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Профессиональный опыт 

2022-н.в 
ГАУП СО «Редакция газеты «Время» 
Верстальщик 
— Вёрстка еженедельной газеты «Время»; 
— Обработка фотографий; 
— Создание инфографики; 
— Подготовка и передача в типографию еженедельной газеты «Время»; 

 

2021-н.в 
Лангепасское городское муниципальное автономное учреждение «Пресс-Информ» 
Редактор по выпуску 

— Вёрстка и передача в типографию еженедельной газеты «Звезда Лангепаса»; 
— Вёрстка и передача в типографию приложения к еженедельной «Звезда Лангепаса»; 

 

2017 г - 2021. 
ИП Соколова В.А. (ветеринарная клиника «Артемида»), г. Качканар 
Офис-менеджер 

регистрация посетителей, осуществление контроля за порядком в офисе, выполнение поручений 
руководителя, работа с входящими/исходящими звонками, ведение электронной переписки, 
работа с кассой. 
 

2013-2018 гг   
ИП Лемешко Д.В. (оперативная полиграфия), г.Качканар 
Дизайнер-верстальщик 

—  Вёрстка и дизайн полиграфической продукции; 
—  Бухгалтерия по УСН (ввод первичных документов, отчётность в ИФНС, ПФР, ФСС); 
—  Делопроизводство;  
—  Работа с закупками и электронными торговыми площадками; 
—  Проектирование, дизайн, вёрстка  сайта, информационное наполнение, администрирование, 

обновление, внесение дополнений и изменений. 

2006-2011 гг  
Отделение по г.Качканару УФК по Свердловской области 
Старший казначей 

—  Внедрение систем электронного документооборота; 
—  Создание, выдача, сопровождение сертификатов ЭЦП, обучение работе с ЭЦП и электронными  

торговыми площадками; 
—  Администрирование локальной вычислительной сети; 
—  Обучение пользователей навыкам работы с программным и аппаратным обеспечением. 

2003-2006 гг 
 ООО «Сервисный центр «Кодак-почтой» (г.Томск) 
Оператор учёта MMS (Оператор ПК) 

—  Ввод первичных документов; 
—  Ведение складского учёта. 
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1998-2003 гг  
Отделение Федерального казначейства  по г.Качканару 
Главный специалист отдела учёта и отчётности, советник государственной службы II ранга 

—  Внедрение систем бухгалтерского учёта; 
—  Администрирование локальной вычислительной сети; 
—  Обучение пользователей навыкам работы с программным и аппаратным обеспечением. 

 

1997-1998 гг 
Томский государственный университет систем управления и радиоэлектроники (ТУСУР) 
Математик III категории 
 

Образование 

1992-1997 гг 
Томский государственный университет систем управления и радиоэлектроники (ТУСУР) 
Факультет: систем управления и радиоэлектроники 
Специальность: автоматизированные системы обработки информации и управления 
Квалификация: инженер-системотехник 

 
Дополнительное образование 

2017 г 
Качканарский филиал ГАПОУ СО «Уральский радиотехнический колледж им.А.С.Попова» 
Курс: дополнительная профессиональная программ «Офис-менеджер» 

2012 г 
Качканарский филиал ГБОУ СПО СО «Уральский радиотехнический колледж им.А.С.Попова» 
Курс: работа в системе 1С:Предприятие 8.1 

2004 г 
Институт дополнительного образования Томского государственного университета систем 
управления и радиоэлектроники (ТУСУР) 
Курс: программирование в системе 1С:Предприятие 7.7 
Квалификационный экзамен с оценкой отлично 

Основные профессиональные навыки 

—  Вёрстка и дизайн (владею пакетом программ Adobe (Indesign, Photoshop, Illustrator), CorelDraw 
—  FineReader  
—  Подготовка документов к переводу, разверстка 
—  Базовые познания в бухгалтерском учёте, владею системами бухгалтерского учёта 1С:Предприятие 
—  Работа с MS Office пакетом на уровне профессионального пользователя; 
—  Опытный пользователь Интернет (поисковые системы); 
—  Опыт работы копирайтером и рерайтером; 
—  Проектирование сайтов, вёрстка (html5, php, css3), Adobe Dreamweaver. 

 

 
 


